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Basvurunun alinmasi, muayenenin planlanmasi, gerceklestirilmesi, raporlanmasi ve
sertifikalanma prosesinin tiim asamalarinin esaslarinin belirlenmesi.

2 KAPSAM
is ekipmanlari.

3 TANIMLAR

ISO 17020, is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saghk Ve Givenlik Sartlari Yénetmeligi ve diger
ilgili mevzuat ve standartlarda gecen tanimlar gecerlidir.

-Muayene: Bir (iriin, proses, hizmet veya kurulumun veya bunlarin tasarimlarinin
incelenmesi ve 6zel sartlara uygunluklarinin veya mesleki hiikiim esas alinarak genel
sartlara uygunluklarinin belirlenmesi.

-Muayene programi: Ayni belirtilmis sartlarin, ayni 6zel kurallarin ve ayni prosediirlerin
uygulandigi muayene sistemi.

-Muayene personeli: Muayene faaliyetlerini yliritme yeterliligine sahip kisi.

-Periyodik Muayene: Belirlenmis periyotlarda bir “muayenenin ilgili standartlara gore
sonraki “muayene” ile tekrarlanmasidir.

-Takip Muayenesi: Periyodik Muayene sonrasinda tespit edilen uygunsuzluklarin masteri
tarafindan giderilmesi ve talep etmesi durumunda (periyodik muayeneyi takip eden 10 giin
icerisinde) Periyodik muayene de tespit edilen uygunsuzluk bulunan maddelere yonelik
yapilan muayenedir.

-is ekipmanu: isin yapilmasinda kullanilan herhangi bir makine, alet, tesis ve tesisati, ifade
eder.

-is EkKipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlari Yonetmeligi: Muayene
faaliyetleriile ilgili temel sartlarin tanimlandigi yonetmelik.

4 UYGULAMA

4.1 Muayene faaliyetleri, is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlari
Yonetmeligi, ilgili diger mevzuatlar ve standartlar esasinda gerceklestirilir.

4.2 Muayene Programi Miiracaatin alinmasi ve gozden gegirilmesi

-Teklifin sunulmasi ve sézlesmenin yapilmasi,

-Muayene i¢cin muayene personelinin atanmasi,

-Muayenenin planlanmasi (Onaylanmis Muayene Talep Formu),

-Teknik muayene 6ncesi hazirlk,

-Teknik muayenenin yapilmasi,

-Raporlama

-Takip Muayenesi

4.3 Miracaatin Alinmasi ve Gozden Gegirilmesi

4.3.1 Muayene miracaatini misteri iliskiler personeli ya da ofis koordinatori sozIli veya
yazili olarak alir, yazili olmayanlari FR-MY-03-01 Muayene Talep Formu ile yazili hale
getirerek misteri onayini alir.

4.3.2 Muayene talebinin teknik acidan gozden gecirilmesi icin muayene personeli veya
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teknik mudire sunar, teknik personel dnerileri dogrultusunda slirece devam eder.

4.4 Teklifin Sunulmasi ve S6zlesme

4.4.1 Musteri iliskiler personeli, LS20 Muayene Fiyat Listesine gore teklif hazirlayarak
musteriye sunar, misteri ile mutabik kalinmasi durumunda teklif imzalanarak sdzlesmeye
donustlralar.

4.5 Muayene Personelin Secilmesi, Degerlendirilmesi ve Atanmasi

4.5.1 Muayenede goérevlendirilecek muayene personeli PRS-13-02 Muayene Personeli
Atama Prosediiriine gore atanir.

4.5.2 Muayene personeline verilecek gorevler, gorev tanimlari ile dokiimante edilir,
muayene disinda gorev verilmez.

4.6 Muayenenin Planlanmasi

4.6.1 Muayene personeli FR-MY-03-01 Muayene Talep Formunda bulunan bilgiler
dogrultusunda muayene siresini tespit eder, misteriye teyit alir. Misteri teyidinden sonra
FR-MY-03-01 Muayene Talep Formu is emri yerine gecer.

4.6.2 Muayene personeli asagidaki tablodaki yaklasik muayene siirelerini gz 6niinde
bulundurarak muayene planlamasi yapar.

4.7 Muayene Oncesi Hazirlk

4.7.1 Muayene personeli muayeneden 6nce, musteriyi muayene dncesi yapilmasi
gerekenler ve muayeneye refakat edecek kisi gérevlendirmesi hakkinda bilgilendirir,
Muayene Oncesi Hazirlik Talimatini TLM-03 mail génderir.

4.7.2 Muayene ekipmani ve test malzemelerinin muayeneye hazir hale getirilmesinden
(hava tanklarinin koérlenmesi, sicak su, buhar kazanlarinin sogutulmasi kérlenmesi, su
basma sistemin hazirlanmasi, kaldirma ekipmanlari igin yiklerin hazirlanmasi, paraslit testi
vb. yapilacaksa teknik servisin hazir hale getirilmesi vb. hazirliklar) misteri sorumludur.
4.7.3 Muayenede kullanilacak ekipmanlarin bakim durumu, var ise pilleri, sarjlari,
kalibrasyon durumu, ¢alisma durumu vb. durumlari muayene personeli kontrol eder, var
ise eksiklikler giderir, muayenede kullanilacak dokiimanlari ve kisisel koruyucu donanimlari
hazirlar.

4.7.4 Muayene personeli, muayene yapilacak firma ilgilisi ile gériiserek muayene saat ve
yeri, hangi ekipmanla baslanacagi hakkinda mutabakat saglar.

4.8 Muayenenin Gergeklestiriimesi

4.8.1 Muayene personeli kisisel koruyucu donanimlarini (Baret, eldiven, yelek, emniyet
kemeri, celik burunlu ayakkabi) giyer.

4.8.2 Muayene personeli muayene yapilacak ekipman ve alanla ilgili gerekli is glivenligi
tedbirlerini (enerjinin kesilmesi, ekipmanin durdurulmasi, muayene yapiliyor levhalarinin
asilmasi, gerekli ise glivenlik seritti ile ¢gevrilmesi) alir veya aldirir.

4.8.3 Muayene oncesi hazirlik (kérleme, sogutma, test igin ylik olmamasi vb.) yapilmamis
ise muayene personeli muayeneye baslamaz.

4.8.4 Muayene personeli, kendi sorumlulugu altinda iken, muayene edilecek olan 6gelerin
bozulmasini veya hasar gormesini 6nlemek amaciyla gerekli tedbirleri alir, sadece muayene
(gozle, hidrostatik test, dinamik yik testi, statik ylik testi, denge testi vb. gibi testleri yapar.

is ekipmaninin n hazirliginin yapilmasi, sokiilmesi takilmasi, kullanilmasi islerini yapmaz.
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Tim muayene faaliyetlerini muayene yapan kurulusun personeli nezaretinde, kontrol
formlarindaki kriterlere gore gerceklestirir, gorev alaninin disinda herhangi bir islem
yapmaz.

4.8.5 Daha 6nceden lzerinde mutabik kalinmis olan FR-MY-03-01 Muayene Talep Formu
dogrultusunda muayene gerceklestirir. Muayene esnek yapida planlanmistir ihtiyac
duyulursa muayene personeli muayene planinda degisiklik yapabilir bu degisiklik muayene
planinda zafiyet olusturmaz, muayene sliresini ve muayene yapilacak ekipmani azaltmaz.
4.8.6 Muayene esnasinda muayene edilecek ekipmanin arizali olmasi veya kullanimi is
glivenligi agsindan uygun olmamasi durumunda muayene personeli misteri ile mutabik
kalarak ilgili ekipman muayenesini yapmaz ve bu durumu teknik midure bildirir.

4.8.7 Muayene esnasinda baslangicta talep edilen ekipman disinda muayene talep edilirse
muayene personeli musteri iligkiler personeline durumu bildirir. Musteri iligskiler personeli
miusteri ile mutabik kalirsa muayene planina dahil eder ve durumu muayene personeline
bildirir. Muayene personeli muayeneye eklenen ekipmanlari Muayene Talep Formuna
kaydeder, muayeneye refakat eden misteri temsilcisinin imzasini alir.

4.8.8 Muayene personeli muayeneleri ilgili muayene talimatlarina gore yapar.

4.8.9 Muayeneler mevzuat ve standartlarin tiim gerekliliklerine uygunlugunu
degerlendirmek lizere, misteri mahallinde gergeklestirilir.

4.8.10 Muayene personeli muayeneleri raporlari kullanarak gergeklestirir.

4.8.11 Muayene personeli, muayene raporuna ekipmanlarla ilgili tim bilgileri girer, kontrol
listesinde bulunan her bir sorunun karsisina ekipmanin uygun veya uygunsuzluk durumu
not eder, uygunsuzluk var ise detayli olarak aciklar.

4.8.12 Muayene tamamlandiktan sonra, muayene personeli refakat eden firma
temsilcisinden muayene kontrol listesi altina imza alir ve muayeneyi tamamlar.

4.9 Muayenenin raporlanmasi

4.9.1 Her bir periyodik kontrol (ilk periyodik kontrol veya takip periyodik kontrolii) igin ayri
ayri 6zgln rapor numarasi verilir.

4.9.2 Muayenede eger uygunsuzluklar tespit edilmisse, hangi maddeyi (muayene
formundaki madde) ihlal ettigi, uygunsuzlugun giderilmesi icin dneriler yazilir ve bu is
ekipmaninin bir sonraki periyodik kontrole kadar gececek siire icerisinde gorevini givenli
bir sekilde yapamayacagini belirten ifade ile kanaat yazilr.

4.9.3 Muayene sonucunda eger uygunsuzluklar bulunmamissa, is ekipmaninin bir sonraki
periyodik kontrole kadar gececek siire icerisinde gérevini glivenli bir sekilde yapacagi
belirten bir ifade ile kanaat yazilir.

4.9.4 Muayene personeli muayene tamamlandiktan sonra 1ila 5 giin arasinda her bir
ekipman igin ayri ayri muayene raporu hazirlar.

4.9.5 Muayene personeli tamamladigi muayene raporlarini muayene formlari ile teknik
muidlr onayina sunar, teknik miidir onayindan sonra miisteriye génderim igin ilgili
personele teslim edilir.

4.10 Raporlarin Tadil/Revizyonu:

4.10.1 Muayene raporu teknik midir tarafindan onaylandiktan sonra yayimlanmis sayilir.
Yayimlanmis her rapor Uzerinde yapilan degisiklikler raporun tadil (maddi hata, yazim
hatasi vb.) / revizyonu (Rapor iceriginde degisiklik, eksikliklerin dizeltilmesi) dur.
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Yayinlanmis bir rapor lizerinde misteriye iletilmeden veya misteriye iletildikten sonra
ilave bazi hususlarin belirtmesi, hata veya eksiklik tespit edilmesi durumlarinda rapor
degistirilebilir. Yazim hatalarinin diizeltilmesi durumunda 000001-01/T seklinde tadil
raporu hazirlanir veya Rapor iceriginde degisiklik, eksikliklerin dizeltilmesi durumunda ise
000001-01/R seklinde revize rapor hazirlanir, birden fazla tekrari halinde T2, R2 seklinde
rakamsal deger yazilir. Raporun her tadil veya revizyonunda tadil veya revizyon numarasi
bir artar ve rapor lGzerinde yapilan degisikligin nedeni, bir 6nceki raporun gecersiz oldugu
bildirilir.

4.11 Muayene etiketinin hazirlanmasi

4.11.1 Teknik midirin muayene raporlarini kontrol ve onayindan sonra, muayene
personeli her bir ekipman igin ayri ayri muayene etiketi hazirlanir.

4.11.2 Muayene personeli, muayene sonrasi, muayenede kullanilan formlar,
muayene raporu, muayene etiketinin musteriye yollanmasi teknik yoneticiye teslim
eder.

4.11.3 Ofis koordinatoria 6deme durumunu muhasebeden 6grenerek veya
sdzleseme sartlar dogrultusunda muayene raporlarini musteriye kargo ile veya
mail ile yollar, kargo makbuzlarini muhafaza eder.

4.12 Takip Muayenesi

4.12.1 Takip muayenesi musterinin talep etmesi durumunda gergeklestirilir. Takip
muayenesi muayeneyi takip eden 10 gun igerisinde yapihlr. (MUsteri uygunsuzluklari
giderebilecekse), kismi (sadece uygunsuzluk bulunan maddelere yonelik) muayene
yapilir, aksi durumda (muayeneyi takip eden 10 gunli ge¢mesi) durumunda
periyodik muayene yapilir.

4.12.2 Periyodik Muayene sonucunda basit uygunsuzluklar tespit edilmesi
durumunda (isaretleme, etiketleme, bir dnceki muayene raporunun olmamasit,
kullanim kilavuzu, bakim kayirlari vb.) objektif delillerin sunulmasi (resim, teknik
servis raporu, bakim kayitlari, video vb.) halinde ile dogrulama seklinde yapilabilir.
4.12.3 Takip muayenesinden sonra yeni ve 0zgun bir rapor numarasi verilerek
Takip Muayene raporu hazirlanir, teknik madur onayr dogrultusunda islem yapilir.
Raporlarda revizyon ve tadilat olmasi durumunda bu prosedurin 4.10.1 Raporlarin
Tadil/Revizyonu maddesi uygulanir.

4.12.4 Muayene personeli Takip Muayenesi Raporu sonucu uygun ise yesil renkli
uygunluk etiketini hazirlar, génderilmesi icin ofis koordinatorine teslim eder.
4.12.5 Teknik yonetici, tim muayene kayitlarini (muayene formlari, raporlari,)
tarayarak elektronik arsive alir, orjinalinin bir nishasini musteriye yollar, bir
nushasini fiziksel olarak arsivler.
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5 Muayene islemleri

1.0.

2.0.

Kaldirma ve iletme Makineleri Muayeneleri; bu makineler kapsaminda forkliftler,

vingler, mobil vingler, insan kaldirma platformlari,kdpri vingler, caraskal, transpalet,
v.b. ekipmanlar yer alir. Kaldirma ve iletme Makinelerinin Muayeneleri 2006/42/EC
Makine Direktifi, is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Givenlik Sartlari
Yonetmeligi, TS EN 60204-32,TS ISO 9927-1, TS EN 13000:2010+A1, TS EN 1495, TS EN
1493, TS EN 1757-2,TS 10689, TS ISO 16877, TS 1203 EN 286-1/T1,TS1203 EN 286-1,TS
EN 12952-6,TS EN 1757-2,TS ISO 1074, TS EN 13322-1,TS EN 1012-1,TS 10116, TS EN
1495+ A2, TS EN 81-1+A3, TS EN 1808+A1, TS EN 474-1+A4 standartlari referans
muayene kriterleri alinarak yapilmaktadir. Kaldirma ve iletme makinelerin muayeneleri
sirasinda Kaldirma ve iletme Makineleri icin béliim 6 da belirtilmis muayene raporlari
kullanilmaktadir. Ayni zamanda 2006/42/EC Makine Direktifi kapsaminda yapilan
muayenelerde Makine Direktifi Ek-1 Temel Gereksinim Checklisti ile muayene
gerceklestirilir. Makine Direktifine bagh harmonize C tipi standartlara gore muayene
sirasinda C Tipi Standartlardan da faydalanilir ve gerektiginde C Tipi standartlara gore
hazirlanmis veya basvuru kapsaminda hazirlanacak checklistler kullanilir. Bu anlamda
iIMC.PR-04 Periyodik kontrol prosediirii icindeki Madde 4 Uygulama / 4.1 islem sirasi
uygulanarak, Vingler icin iIMC.TL-02 Ving periyodik kontrol talimati, Forkliftler ici
IMC.TL-03 Forklift periyodik kontrol talimati, Mobil ving icin IMC.TL-04 Mobil ving
periyodik kontrol talimati, Krenler icin IMC.TL-05 Yiikleyici kren periyodik kontrol
talimati, Platformlar icin IMC.TL-06 Yikseltilebilen seyyar is platformlar periyodik
kontrol talimati, Transpalet icin iIMC.TL-07 Transpalet periyodik kontrol talimati,
Kisilerin kaldirilmasi icin IMC.TL-08 Sepetli ving periyodik kontrol talimati, Kaldirma
donanimlari icin IMC.TL-09 Caraskal periyodik kontrol talimati, IMC.TL-10 Zincirli
cektirme periyodik kontrol talimati, IMC.TL-11 Kriko periyodik kontrol talimati baz
alinarak kontroller gergeklestirilir.

Kazanlar ve Basingli Ekipmanlar; bu cihazlar kapsaminda buhar kazanlari,kalorifer kazanlari,
kizgin yag kazanlari, hava tanklari , hidrofor tanklari, basingli kaplar, otoklavlar, kara tankerleri,
sanayi gazlari depolama tanklari, basingli likid tanklari, basingli gaz tipleri v.b. ekipmanlar yer
alir. Bu Uriinlerin muayeneleri is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar
Yoénetmeligi ve ilgili standartlara gére yapilmaktadir. Bu ekipmanlarin muayene faaliyetleri
IMC.PR-04 Periyodik kontrol prosediirii icindeki Madde 4 Uygulama / 4.1 islem sirasi
uygulanarak, IMG.TL-12 Basingh Ekipmanlar Ve Kazanlar Muayene Talimat’ na goére

islemler yuratulir. Muayene periyodlari Tablo 1’e bakilarak belirlenir. Kazanlar ve basingl
ekipmanlarda bir giinde maksimum 8 adet yapilabilir.
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3.0.

4.0.

5.0.

YANGINDAN KORUNMA SISTEMLERI; bu tip muayeneleri yaptirmak isteyen isyerleri
muayenelerinde Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yoénetmelik ,TS EN 12845:
Otomatik puskirtme sistemleri —Tasarim, kurulum ve bakim,TS9811: Yangin sondurictler —
Orta ve yuksek genlesmeli kopuk sistemleri, TS EN 671-1: Sabit yangin séndirme sistemleri —
Hortum sistemleri: Bolim1 : Yari Sert Hortumlu Hortum Makaralari,TS EN 671-3: Sabit yangin
sondlrme sistemleri — Hortum sistemleri, TS EN 12416-2+A1: Sabit yangin séndirme sistemleri
— Toz sistemleri, TS CEN/TS 54-14 Otomatik Yangin Algilama Sistemleri — Yangin Algilama
ve ihbar Sistemleri takip edilir. IMC.PR-04 Periyodik kontrol prosediirii icindeki Madde 4
Uygulama / 4.1 islem sirasi uygulanarak, IMG-TL-13 Yangin Séndiirme Sistemleri
Muayene Talimatr’ na gore yapilir ve CE-FR.657 Kopiiklii Yangin Sondirme Sistemleri
Muayene Raporu ve giinde 4 adet ,CE-FR.658 Kuru Tozlu Sabit Yangin Séndirme
Sistemleri Muayene Raporu ve giinde 4 adet,CE-FR.659 Sulu Séndiirme Sistemli Yangin
Tesisati Muayene Raporu ve giinde 3 adet,CE-FR.660 Yangin Algilama Ve Uyari
Sistemleri Muayene Raporu giinde 5 adet ,CE-FR.661 Yangin Dolaplan Ve Yer Ustii
Hidrantlari Muayene Raporu giinde 30 adet ile raporlanir. Muayene periyodlari Tablo 1’e
bakilarak belirlenir.

Elektrik Panosu Kontrolleri; bu tip muayeneleri yaptirmak isteyen isyerleri muayenelerinde
IMC.PR-04 Periyodik kontrol prosediirii icindeki Madde 4 Uygulama / 4.1 islem sirasi
uygulanarak, EN 61557-1...EN 61557-12 standartlarina goére hazirlanmis IMG.TL-14
Topraklama, Parotoner ve Elektrik Panosu Muayene Talimati ve CE-FR.193 Elektrik
Panosu Muayene Raporu kullanilir.Muayene periyodlari Tablo 1’e bakilarak belirlenir. Bir
glinde maksimum 10 pano yapilabilinir.

Paratonerler; bu tip muayeneleri yaptirmak isteyen isyerleri Parotoner muayeneleri iIMC.PR-
04 Periyodik kontrol prosediri igindeki Madde 4 Uygulama / 4.1 islem sirasi
uygulanarak, iIMG.TL-15 Topraklama, Parotoner ve Elektrik Panosu Muayene Talimati ve
CE-FR.259 Paratoner Muayene Raporu kullanilarak yapilir. Muayene periyodlari Tablo 1’e
bakilarak belirlenir. Bir ginde ayri ayri maksimum 15 paratoner yapilabilinir.
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Tablo: 1
Uriin Grubu Dayanak Muayene Periyodu*

is EKipmanlarinin Kullaniminda
Saglik ve Givenlik Sartlari

Yoénetmeligi
Kaldirma iletme Makineleri Resmi Gazete 25.04.2013 Yilda En Az 1 kez

say1:28628

Degisiklik Tarih: 24/4/2017 Say
30047
2006/42/EC Makine Yonetmeligi
kapsaminda olan ancak EK IV’te yer Madde 5.5. Yilda 1
almayan makinelerin muayeneleri
2006/42/EC Makine Yoénetmeligi 2006/42/EC MD
kapsaminda olan ancak EK o ) On yilda 1
kapsaminda ki makineler AT Tip Incelemesi
97/23/EC PED

97/23/EC Basingli Ekipmanlar OnYilda 1

Modul B, B1

97/23/EC Basingli Ekipmanlar

97/23/EC PED

ik yil en az 2 defa

Sonraki yillar en az 1

Modul A1, C1 defa
97/23/EC PED
97/23/EC Basingli Ekipmanlar On yilda 1
Modul F, G
Musteri talebi
Topraklama Madde 5.5 dogrultusunda veya
Yildaen az 1
) ) Mugteri talebi
Elektrik Panosu Kontrolleri Madde 5.5 dogrultusunda veya
Yildaen az 1
) Musteri talebi
Paratoner/faraday kafesi Madde 5.5

dogrultusunda veya
Yildaen az 1

Yangin Tesisatl Ve
Hortumlar,Motopomplar,Boru
Tesisati

is Ekipmanlarinin Kullaniminda
Saglik ve Glvenlik Sartlari
Yonetmeligi

Resmi Gazete 25.04.2013
say1:28628
Degisiklik Tarih: 24/4/2017 Sayi
30047

Musteri talebi
dogrultusunda veya
Yildaen az 1

IMC.PR-04 /REV.0 .07.2024

Sayfa 7/1




IMC.PR-04 /REV.0 .07.2024

. . . Dokiiman No iIMC.PR-04
IMC.PR-04 PERIYO.I.DIIS KONTROL Yaym Tarihi 0.07.2024
PROSEDURU Rev.No
Rev.Tarihi
GUNLUK GUNLUK
URUN KONTROL SURESI(DK) | CALISMASI(SAAT) | KONTROL ADEDI
GEZER KOPRULU VINC 45 8 8
PORTAL VING 45 8 8
MONARAY VING 45 8
MOBIL VINC 45 8 8
KULE VINC 45 8 8
SUTUNLU CALISMA PLATFORMU 45 8 8
CARASKAL 45 8 8
FORKLIFT 45 8 8
TRANSPALET 45 8 8
IS MAKINASI 45 8 8
YUKKSELTILEBILIR SEYYAR IS
PLATFORMU 45 8 8
TOPRAKLAMA 5 8 75 NOKTA
ELEKTRIK PANOSU 40 8 10
PARATONER 35 8 15
KOPUKLU YANGIN SONDURME
SISTEMI 100 8 4
KURU TOZLU SABIT YANGIN
SONDURME SISTEMLERI 100 8
SULU Sistemli Yangin Tesisatl 160 8
Yangin Algilama Ve Uyari Sistemleri 90 8
Yangin Dolaplari Ve Yer Ustii
Hidrantlari 15 8 30
BUHAR KAZANI 45 8 8
KALORIFER KAZANI 45 8 8
KIZGIN YAG KAZANI 45 8 8
HAVA TANKI 45 8 8
HiIDROFOR TANKI 45 8 8
BASINCLI KAP 45 8 8
BASINCLI GAZ TUPLERI 45 8 8
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